
KI IM EIGENEN HAUS · CHECKLISTE

KI-Kompetenz nach AI Act: Checkliste für deinen
Betrieb
Was dein Betrieb für Artikel 4 tun sollte

Geh die Punkte in deinem Betrieb durch und hake ab, was schon passt. Die Erklärung mit Quellen und
Beispielen steht im Beitrag: www.purin.at/ki-kompetenz-ai-act-artikel-4/

Ich habe aufgeschrieben, welche KI-Tools im Betrieb genutzt werden

So prüfst du es: Frag im Team nach. Auch Gratis-Tools am Handy und KI-Funktionen in Office-
Programmen zählen.

Passt

Ich weiß, wer im Team mit KI arbeitet

So prüfst du es: Mach eine Liste mit Namen. Dazu notierst du, wofür jede Person KI nutzt.

Passt

Jede dieser Personen hat eine kurze Einführung bekommen

So prüfst du es: Geh die Liste durch. Fehlt jemand, plane einen Termin.

Passt

Die Einführung erklärt Chancen und Risiken, auch falsche Antworten

So prüfst du es: Kam vor, welche Daten nie in die KI gehören? Und dass die KI Fakten erfinden kann?

Passt

Ich habe Datum und Inhalt der Einführung notiert

So prüfst du es: Die Vorlage am Ende dieses PDFs reicht als interne Aufzeichnung.

Passt

Neue Mitarbeitende bekommen die Einführung beim Start

So prüfst du es: Steht die Einführung auf deiner Liste für den ersten Arbeitstag?

Passt
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Ich prüfe einmal im Jahr, ob die Einführung noch passt

So prüfst du es: Trag dir einen Termin ein. Neue Tools oder neue Regeln? Dann auffrischen.

Passt

KI IM BETRIEB · WORKSHOP ODER 1:1

Du willst KI im Team sauber einführen?
Ich zeige dir, welche Aufgaben sich eignen und was nie in eine KI gehört. Heikle Daten verarbeite ich
mit lokaler KI statt in der Cloud.

hallo@purin.at · +43 660 744 13 58 · purin.at

Alle Beiträge der Serie „KI im eigenen Haus“: www.purin.at/ki-im-eigenen-haus/
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KI IM EIGENEN HAUS · VORLAGE

Schulungsnachweis KI-Kompetenz
Interne Aufzeichnung nach Artikel 4 AI Act. Ein Blatt pro Einführung.

Datum und Dauer der Einführung

Durchgeführt von

Teilnehmende (Namen)

Genutzte KI-Tools im Betrieb

Besprochene Inhalte

Erlaubte Aufgaben Verbotene Daten Falsche Antworten der KI Prüfung vor dem Versand

Weitere Inhalte und Unterlagen

Nächste Auffrischung geplant am

Ein Zertifikat ist laut EU-Kommission nicht nötig. Eine interne Aufzeichnung reicht. Bewahre den Nachweis bei deinen
Personalunterlagen auf.
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